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一、个人用户注册

1.访问平台

在浏览器地址栏输入广东省哲学社会科学规划项目管理平

台网址：http://www.gdppssp.com.cn/ ，进入平台首页，点击

项目中后期管理进入，如图所示：

<平台登录界面示意图 1>
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<平台登录界面示意图 2>

2.个人用户注册

平台登陆页面点击【个人/单位用户注册】按钮，弹出信息

为用户注册协议，点击页面【同意用户协议】按钮，进入个人用

户注册页面，根据页面提示填写注册信息并提交即可（如图所

示）：

<个人用户注册示意图 1>
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<个人用户注册示意图 2>

<个人用户注册示意图 3>

温馨提示：

1) 用户注册信息中 E-Mail 为项目负责人登录平台用户名，请核

实邮箱格式并确保邮箱可用，邮箱可用于忘记密码找回。填

写完基本信息后，点击 “提交”按钮等待单位审核即可。
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2) 注册信息提交以后，须由责任单位审核通过后登录平台。

3.个人用户注册进度查询

注册信息提交后，平台登陆界面，点击【查看注册进度】按

钮查看个人账号的注册审核情况，输入注册时填写证件号码、邮

箱、图片验证码，点击确认按钮可以查看注册进度（如图所示）：

<个人注册进度查询示意图 1>
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<个人注册进度查询示意图 2>

<个人注册进度查询示意图 3>

二、用户登录

1.登录平台

在 浏 览 器 地 址 栏 输 入 平 台 网 址 ：

http://www.gdppssp.com.cn/，进入平台首页，点击项目中后期

管理进入登录页面，输入邮箱账号、密码和图片验证码，点击登

录即可进入平台（已注册信息经责任单位审核通过即可登录）。

（如图所示）：
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<登录平台示意图>

2.忘记密码

操作步骤：

第一步：点击【忘记密码】，进入“重置账户密码”页面；

第二步：点击【个人密码找回】按钮，进去“重置个人账户

密码”页面，按要求填写“请输入用户名”“请输入邮箱”“请

输入验证码”，并点击【确认】按钮，等待电子邮件通知，并按

照邮箱提示进行密码重置操作。（如图所示）：
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<找回密码示意图 1>

<找回密码示意图 2>
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<找回密码示意图 3>

3.个人信息完善

首次登录进入平台后，平台会自动弹出“用户信息编辑”窗口，

须完善您的基本信息并保存，才能进行后续业务办理，如强制关闭窗

口，可能会影响您后期平台中的业务无法正常办理。（如图所示）：

<完善个人信息示意图 1>

完善个人信息并保存之后，请关闭弹出窗口，进入平台进行后续

业务办理。
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<完善个人信息示意图 2>

4.修改密码

操作步骤：点击右上方【修改密码】按钮，进入“用户密码

修改”页面，参考页面温馨提示，进行密码设置并点击页面【保

存】按钮，完成个人用户密码修改，如下图所示。

<修改密码示意图 1>

<修改密码示意图 2>
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三、项目变更

在项目管理过程中，可能需要对项目的相关信息发生变更。

符合变更条件的项目将会提供“申请变更”的按钮，可变更的事

项为：延期、变更项目负责人、变更项目管理单位、变更成果形

式、变更项目名称、变更课题组成员、研究内容重大调整、自行

终止项目、其他。平台会自动记录所有变更的内容。（变更事项

经省级主管部门审核通过后，变更信息会自动生效。）

1.申请项目变更

操作步骤：

1 点击【我的项目】-【立项项目列表】，进入立项项目

列表；

2 右侧操作列点击“申请变更”按钮，显示变更事项：延

期、变更项目负责人、变更项目管理单位、变更成果形式、变更

项目名称、变更课题组成员、研究内容重大调整、自行终止项目、

其他。如图所示：

<申请项目变更示意图 1>
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<申请项目变更示意图 2>

3 选择需要进行变更的事项，填写变更信息、变更事由、

附件信息（仅变更课题组成员、研究内容重大调整需上传附件），

点击右上方保存按钮；

4 点击【我的项目】-【变更申请列表】进入变更申请列

表，显示发起的申请变更信息，确认无误后，点击右侧操作栏中

的“提交”按钮，等待项目责任单位审核。

<申请项目变更示意图 3>
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<申请项目变更示意图 4>

<申请项目变更示意图 5>

温馨提示：

1、每次仅允许申请变更任意一项事项，变更内容为单选按

钮（例如：如果需要同时变更延期和变更课题组成员，可以申请

两次变更，分别申请变更相应内容，并在填写完成后分别提交）；

2、变更申请经省级主管部门最终审批通过后，变更内容会

生效，请及时登录平台查看详情；

3、已提交状态项目责任单位还未审核时，个人可点击操作

列“撤回修改”按钮，修改项目变更信息。

4、暂存状态或已修改或已提交状态，个人可点击操作列“撤

销变更”按钮，撤销后这条申请变更就取消了。

5、项目变更信息提交之后，若项目责任单位/省级主管部门

审核退回修改，个人需要在变更申请列表下修改变更信息，再次

提交上去等待上级单位审核。

6、个人进行填写操作时，当前页面必须在 15 分钟内填写完

毕并进行“保存”，如超时，可能将失去与服务器的连接，导致

无法正常保存，需要重新登录。
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2.查看项目变更的详细信息及审核信息

在变更申请列表中点击右侧操作列【变更详情】按钮，即可

显示项目变更详情页面，可查看项目基本信息、变更信息、项目

变更事由及附件材料；点击操作列【审核记录】可查看项目的审

核情况（如图所示）。

<查看项目变更示意图 1>

<查看项目变更示意图 2>
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<查看项目变更示意图 3>

3.下载变更审批表

当审核状态显示为“省级主管单位通过”时，项目负责人可在变

更申请列表，点击操作列【下载变更审批表】按钮下载变更审批表。

<下载变更审批表>

四、平台技术支持

如操作中出现技术故障，可通过点击个人账号左下方“点击

联系客服”或根据页面提示扫描服务二维码，平台提供在线人工
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服务。

<技术支持服务二维码示意图>
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